
 

Ponctuation et signes 
. Le point : collé au mot qui le précède et suivi d’une espace normale ; collé dans les 

adresses e-mail. 

, La virgule : collée au mot qui la précède et suivie d’une espace normale ; collée au 
chiffre qui la précède et à celui qui la suit dans les nombres où elle sépare les unités 
des décimales. 

; Le point-virgule : séparé du mot qui le précède par une espace fine et suivi d’une 
espace normale. 

: Le deux-points : séparé du mot qui le précède par une espace fine et suivi d’une espace 
normale. 

? Le point d’interroga�on : séparé du mot qui le précède par une espace fine et suivi 
d’une espace normale. 

! Le point d’exclama�on : séparé du mot qui le précède par une espace fine et suivi 
d’une espace normale. 

… Les points de suspension : collés au mot qui les précède et suivis d’une espace 
normale ; séparés par une espace fine du mot qui les suit lorsqu’ils sont placés au 
commencement d’un alinéa, d’une phrase ou d’un fragment de phrase ; précédés et 
suivis d’une espace normale lorsqu’ils ont une fonc�on ellip�que. 

– Le �ret : précédé et suivi par une espace. 

«  » Les guillemets : séparés par une espace fine du mot qui les suit ou précède et 
suivis/précédés d’une espace normale à l’intérieur d’une phrase. 

( ) Les parenthèses : collés au mot qui les suit ou précède et suivis/précédés d’une espace 
normale à l’intérieur d’une phrase. 

[  ] Les crochets : collés au mot qui les suit ou précède et suivis/précédés d’une espace 
normale à l’intérieur d’une phrase. 

- Le trait d’union : collé au mot qui le précède et à celui qui le suit. 

§ Le paragraphe : séparé du chiffre qu’il précède par une espace normale. 

* L’astérisque : collé au chiffre ou au mot qu’il suit ; au début d’une note de bas de page, 
séparé du mot qu’il précède par une espace fine. 

& Le et commercial : précédé et suivi par une espace normale. 

@ Arobase : u�lisé principalement dans les adresses de courrier électronique comme 
séparateur entre le nom d’u�lisateur et le nom du domaine de messagerie ; collé au 
mot qui le précède et à celui qui le suit. 

 

 

https://fr.wikipedia.org/wiki/Adresse_%C3%A9lectronique
https://fr.wikipedia.org/wiki/Nom_de_domaine

